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เพื่อให้ การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง  และแนวทางการ
นำไปปฏิบัติ เป็นไปตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ สถานีตำรวจนครบาลหลักสอง จึงได้
ดำเนินการจัดทำข้อมูล การบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ
ของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติเพื่อให้มีการจัดเก็บการเบิกจ่ายนำไปใช้ในการปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าที่ตำรวจเป็นไปอย่างโปร่งใสมีประสิทธิภาพคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของ
สำนักงานตำรวจแห่งชาต ิ

สถานีตำรวจนครบาลหลักสอง จึงได้จัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 
และการจัดเก็บของกลาง เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค
สำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 
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ประกาศสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง 

เร่ือง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  

ประจำปีงบประมาณ 2568 

 ด้วยสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน ของราชการ ของ
บริจาค และการจัดเก็บของกลาง เพื่อให้มีการจัดเก็บ การเบิก จ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงาน  ของเจ้าหน้าที่ตำรวจ 
เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของ สำนักงานตำรวจแห่งชาติ  

 ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ จัดเก็บของกลาง 
เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้  เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติ
โดยท่ัวกัน  

 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้  

 “สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจนครบาลหลักสอง  

 “ทรัพย์สินของราชการ” หมายความว่า พัสดุ ท่ีอยู่ในความครอบครองดูแลของส่วน ราชการ หรือหน่วยงาน 
นั้นๆ และต้องมีการบริหารพัสดุตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง และบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560  

 “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจนครบาลหลักสองที่มีไว้ เพื่อ ใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์
ของทางราชการ  

 “วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  การใช้งานไม่นาน 
ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 

 “ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งานนานไม่
สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ได้แก่ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง, ครุภัณฑ์สำนักงาน, ครุภัณฑ์
ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ, ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่, ครุภัณฑ์การเกษตร, ครุภัณฑ์งำนบ้าน
งำนครัว, ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์, ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศึกษา, ครุภัณฑ์
โรงงาน, ครุภัณฑ์สำรวจ, ครุภัณฑ์กีฬา, ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์ ดนตรีและ นำฏศิลป์, ครุภัณฑ์อาวุธ, สินทรัพย์ไม่มี
ตัวตน เช่น Software เป็นต้น  



 
 

2 
 

 “ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์เครื่อง อุปกรณ์ของอาวุธ หรือ
เครื่องมือเครื่องใช้วัตถุส่ิงของ ท่ีเกี่ยวข้องท่ีใช้ในราชการของ สถานีตำรวจนครบาลหลักสอง  

 “คลังอาวุธปืน” หมายความว่า สถานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืน และ เครื่องกระสุนปืน ของสถานีตำรวจนครบาล
หลักสอง  

 “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใดๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง ของ เจ้าพนักงาน โดย
อำนาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์  ในทาง คดีหรือ เพื่อจัดการ
อย่างอื่นตามกฎหมาย  

 “ยานพาหนะของทางราชการ” หมายความว่า รถยนต์ รถจักรยานยนต์ และเรือ ยนต์ตรวจการณ์ที่ได้รับ
การจัดสรร จากสำนักงานตำรวจแห่งชาติ เพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการ และให้  หมายความ รวมถึงรถยนต์เช่า ท่ี
สำนักงานตำรวจแห่งชาติ จัดสรรให้ใช้ในราชการ รถยนต์ รวมทั้งรถยนต์และ จักรยานยนต์ที่ บุคคลหรือนิติบุคคล 
มอบให้มาเพื่อวัตถุประสงค์ การกุศลและ/หรือเพื่อสงเคราะห์เหตุอย่างใด อย่างหนึ่ง  

 “ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจนครบาลหลักสอง เพื่อใช้ในกิจการ
ของสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

 “ผู้ยืม” หมายความว่า ข้าราชการตำรวจในสังกัดสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง  

 “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม  

 “ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า ผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง หรือ หัวหน้างานพสัดุ 
หรือเจ้าหน้าท่ีอื่นท่ีผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง ผู้ให้ยืมมอบหมาย  

 “หัวหน้าหน่วยพัสดุ” หมายถึง ผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง มีหน้าท่ี เกี่ยวกับ การควบคุม
พัสดุ หรือข้าราชการตำรวจซึ่งผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง แต่งตั้งให้เป็น  หัวหน้างานพัสดุ มีหน้าท่ี
ควบคุมและส่ังจ่ายพัสดุตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๑๕๓ 
วรรคสาม  

 “เจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายถึง เจ้าหน้าท่ีซึ่งดำรงตำแหน่งท่ีมีหน้าท่ีเกี่ยวกับการพัสดุ หรือ ผู้ได้รับแต่งต้ัง จาก ผู้
กำกับการสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง ให้มีหน้าท่ีหรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุ  

 “การควบคุม” หมายถึง การลงบัญชีวัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน การเก็บรักษา พัสดุการเบิกพัสดุ การจ่าย
พัสดุ การลงบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ หมายถึง การบันทึกรายละเอียดการรับหรือ จ่ายใน บัญชีหรือทะเบียนโดยจำแนก
แต่ละประเภท/ชนิด แต่ละรายการของพัสดุ  

 “การเก็บรักษาพัสดุ” หมายถึง การจัดเก็บรักษาพัสดุให้ปลอดภัย เป็นระเบียบ เรียบร้อยถูกต้อง ครบถ้วน 
ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน  

 “การเบิกพัสดุ” หมายถึง การท่ีหน่วยงานต้องการใช้พัสดุแจ้งความประสงค์ขอเบิก พัสดุเพื่อใช้ในราชการต่อ
หัวหน้าหน่วยพัสดุ  
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 “การจ่ายพัสดุ” หมายถึง การที่หัวหน้าหน่วยพัสดุอนุมัติจ่ายพัสดุให้แก่หน่วยงานท่ี แจ้ง ความประสงค์ขอ
เบิกพัสดุ  

 “การซ่อมบำรุง” หมายถึงการกระทำใดๆ ท่ีมุ่งหมายจะรักษาส่างอุปกรณ์ ให้อยู่ใน สภาพใช้การได้ หรือจะ
ทำให้ส่ิงอุปกรณ์ดังกล่าวที่ชำรุดให้กลับคืนสภาพใช้การได้  

 “การจำหน่าย” หมายถึง การตัดยอดส่ิงอุปกรณ์ ออกจากความรับผิดชอบ เนื่องจาก สูญไปใช้หมดไป ชำรุด
เสียหายจนไม่สามารถซ่อมคืนสภาพได้ อย่างคุ้มค่า เสื่อมสภาพจนใช้งานไม่ได้ หรือ สูญ หายเกินความต้องการหรือ
เป็นของล้ำสมัย ไม่ใช้ในราชการต่อไป 

  “การจำหน่ายเป็นสูญ” หมายถึง การจำหน่ายในกรณีที่สิ่งอุปกรณ์สูญไปโดยไม่ ปรากฏ ตัวผู้รับผิดชอบ 
หรือมีตัวผู้รับผิดชอบแต่ไม่สามารถชดใช้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย ความรับ ผิดทางแพ่ง ของเจ้าหน้าท่ี
ส่วนราชการได้หรือมีส่ิงอุปกรณ์อยู่แต่ไม่สามารถขาย แลกเปล่ียน โอน แปรสภาพ หรือท ลายได้ในกรณี ท่ีไม่สามารถ
นำซากส่ิงอุปกรณ์กลับมาได้ส่ิงอุปกรณ์นั้นสูญไปไม่มีซากเหลืออยู่ให้เห็น และ ในกรณีท่ี ผู้รับผิดชอบ ชดใช้ถึงแก่กรรม 
เนื่องจากการปฏิบัติรำชกำรสนามคราวนั้น ให้ถือว่าหา ผู้รับผิดชอบชดใช้ไม่ได้  

 “การรับ” หมายถึง การดำเนินกรรมวิธีเพื่อเข้าครอบครองส่ิงอุปกรณ์ท่ีได้มาจาก การจัดหา  

 “การตรวจสอบพัสดุประจำปี” หมายถึง การตรวจสอบกำรรับ - จ่ายพัสดุ งวด ต้ังแต่ วันท่ี 1 ตุลาคมของปี
ก่อนจนถึงวันท่ี ๓๐ กันยายนของปีปัจจุบันและการตรวจนับพัสดุคงเหลือ ณ วันท่ี ๓๐  

 ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ การบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บของกลาง พ.ศ.2565 เรื่องแนวทางการยืมคืน 
การจัดเก็บของกลาง การเก็บสำนวนคดี ให้บุคลากรในสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง ถือปฏิบัติดังนี้ 

   1. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ โดยผู้
ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ การให้ยืม
ด้วย  

  2. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม ท่ีกรมบัญชีกลาง 
หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกครั้ง  

  3. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล ความจำเป็น
ในการใช้พัสดุท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน 1 เดือน นับจากวันท่ียืม หรือ
ระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลา  การยืมต่อไปได้ โดย
ดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำข้อ 2 มาใช้ โดยอนุโลม  

  4. กรณีพัสดุที่ยืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ แก้ไขซ่อมแซม
ให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอย่าง
เดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม  
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  5. เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุท่ียืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ี ท่ีได้รับมอบหมาย
จากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืน ภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด  

 ข้อ 3 แนวทางการใช้ยานพาหนะของทางราชการ  

  1.ผู้ยืมขอใช้ยานพาหนะของทางราชการดำเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้ ยานพาหนะของ
ทางราชการเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ  

  2.เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง หรือผู้ท่ี
ได้รับมอบหมายจากผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง เพื่อพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต 

   3.เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเบิกจ่ายยานพาหนะของ ทาง ราชการ
ให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 

   4.ผู้ยืมต้องใช้ยานพาหนะของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบท่ี สำนักงานตำรวจ
แห่งชาติกำหนดโดยเคร่งครัด 

  5. เมื่อเสร็จส้ินจากการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ผู้ยืมต้องนำยานพาหนะของางราชการมา เก็บรักษาไว้
ในสถานท่ีท่ีกำหนด  

  6.ผู้ยืมต้องหมั่นทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษายานพาหนะของทางราชการ อย่าง สม่ำเสมอ 
เพื่อให้ยานพาหนะของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อย สมบูรณ์สามารถใช้การได้
อย่างมีประสิทธิภาพ  

  7.ผู้ยืมยานพาหนะของทางราชการ ต้องรับผิดชอบ ในกรณีที่รถยนต์ของทางราชการ  สูญหาย 
เพราะความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู้อื่นใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ ผู้ยืมต้องรับผิด ชดใช้ค่าสินไหม
ทดแทนความสูญหาย แม้ด้วยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของ บุคคลภายนอก ผู้ยืมต้องเป็นผู้
เรียกร้องค่าสินสินไหมทดแทน จากบุคคลภายนอกในนามสำนักงานตำรวจ แห่ง  ชำติ แต่ถ้าความเสียหาย เกิดขึ้น
เพราะความผิดของผู้ขับขี่ซึ่งมิใช้ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบในการซ่อมแซมให้ คงสภาพดีตำมเดิม  

  8.ให้นำระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีท่ี  เกี่ยวข้อง กับกรณี
ดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย  

  9.เมื่อผู้ยืมหมดความจำเป็นในการใช้ยานพาหนะของทางราชการ หรือโยกย้ายไปดำ รง ตำแหน่งท่ี
อื่น ให้ผู้ยืมนำรถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เพื่อดำเนินการตามจัดสรร ให้กับ ข้าราชการตำรวจ
ท่ีย้ายมาดำรงตำแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้ในราชการตามระเบียบต่อไป  

  

 

 ข้อ 4 แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ  
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  1.ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์ม ขอ เบิก-จ่าย 
อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

  2.เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง เพื่อ
พิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต  

  3.เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุดำเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืนและ เครื่อง กระสุนปืน
ของทางราชการให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง  

  4.ผู้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการตาม ระเบียบท่ี
สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดโดยเคร่งครัด  

  5.เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องนำอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน  ของทาง
ราชการมาเก็บรักษาไว้ตามระเบียบท่ีกำหนด  

  6.ผู้ยืมต้องหมั่นทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษาอาวุธปืนของทางราชการอย่าง  สม่ำเสมอ 
เพื่อให้อาวุธปืนของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้การได้อย่าง
มีประสิทธิภาพ  

  7.เมื่อผู้ยืมหมดความจำเป็นในการใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ หรือ โยกย้ายไป
ดำรงตำแหน่งที่อื ่น ให้ผู ้ยืมนำอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการส่ งมอบให้กับ เจ้าหน้าที่ พัสดุ เพื่อ
ดำเนินการจัดสรรให้กับข้าราชการตำรวจ ท่ีย้ายมาดำรงตำแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้ใน ราชการตาม ระเบียบ ต่อไป  

  8.ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน ตามมาตรการ
ในการปิด-เปิดสถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ ของสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง โดย
เคร่งครัด  

 ข้อ 5 แนวทางการใช้ของบริจาค  

  1.ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุดำเนินการรับบริจาคตามอำนาจหน้าท่ีท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติ กำหนดไว้ใน
คำสั่งสำนักงานตำรวจแห่งชาติที่ 669/2551 ลงวันที่ 30 กันยายน 2551 เรื่อง กำหนด ลักษณะ และการมอบ
อำนาจหน้าท่ีการรับผิดชอบ  

  2.ในกรณีที่การบริจาคเงินหรือสิ่งของที่มีมูลค่าเกินกว่า หรือเงินแจ้งให้กองพลาธิการ  เพื่อเสนอ
สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค  

  3.เมื่อสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ได้อนุมัติรับบริจาคแล้ว ให้ผู้กำกับการสถานี  ตำรวจนครบาลหลัก
สอง มอบหมายเจ้าหน้าท่ี จัดทำบัญชีคุมพัสดุตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง  

  4.การใช้ทรัพย์สินท่ีได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางทางราชกำร โดย เคร่งครัด  

  ข้อ 6 แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางต้องเก็บรักษาและดูแล ของกลางท่ี
ได้รับมอบไว้ในที่ปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวิธีการ  ที่ถูกต้องในของ
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กลางแต่ละประเภท ตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการ จำหน่ายของกลาง พ.ศ.
2565 และให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมาย มีหน้าท่ีดำเนินการ ดังนี้  

  1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนท่ีจะเก็บรักษา  

  2. จัดทำบัญชีของกลางที่เก็บรักษาไว้ตามประเภทของกลาง ได้แก่ ของกลางในคดีอาญา และของ
กลางอย่างอื่น  

  3. จัดทำหลักฐานการรับและส่งมอบของกลางให้เรียบร้อย  

  4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบให้ผู้กำกับการสถานีตำรวจนคร
บาลหลักสอง เพื่อทราบทุกระยะ 6 เดือน  

  5. จัดให้มีกุญแจหรือรหัสสถานท่ีเก็บรักษาของกลางให้มั่นคงแข็งแรง  

  6. จัดให้มีสมุดควบคุมเปิด-ปิดสถานท่ีเก็บรักษาของกลาง  

  7. ส่งมอบของกลางแก่บุคคลท่ีร้องขอ ตามกฎหมายและระเบียบได้ให้อำนาจไว้  

  8. ดำเนินการอื่นใดเพื่อการเก็บรักษาของกลางตามที่เห็นสมควร ทั้งนี้ให้ผู้มีหน้าท่ี  ควบคุมพัสดุ 
ควบคุมการตรวจสอบและตรวจนับพัสดุ อาวุธยุทธภัณฑ์ ครุภัณฑ์ยานพาหนะของ สถานีตำรวจนครบาลหลักสอง 
เพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจำวัน และรายงานผลให้ผู้กำกับ การสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง 
ทราบทุกเดือน โดยยึดหลักปฏิบัติตามระเบียบและคำส่ังท่ีเกี่ยวข้อง ดังนี้  

  - ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 

  - ระเบียบกรมตำรวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมตำรวจ (ฉบับท่ี 3) ลง 30 ต.ค. 2540 
แก้ไขเพิ่มเติม  

  - ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน  

  - ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 34 บทท่ี 8 ข้อ 10 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ  

  - คำสั่งสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืน และเครื่องกระสุน ปืน
ของกลางจัดเก็บ  

 ข้อ 7 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง  และการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 แล้ว ให้สารวัตรอำนวยการ และเจ้าหน้าท่ีพัสดุ ตรวจสอบวัสดุ และ บัญชีวัสดุเป็นประจำทุก
เดือน รวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้  ผู้กำกับการสถานีตำรวจนคร
บาลหลักสอง ทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ  

 ข้อ 8 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง ปฏิบัติตามระเบียบ กระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.2526 โดยกิจการใดๆ ท่ี เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บ
รักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตาม ประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม  
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 ข้อ 9 ผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลหลักสองมีอำนาจหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์และเสริมสร้าง ความรู้ 
ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและ  ของบริจาค 
ท้ังนี้ 

  ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป  

  ส่ัง ณ วันท่ี 5 มีนาคม พ.ศ. 2568  

 

         พันตำรวจเอก     

      (เลิศศักดิ์   เขียมทรัพย์) 

      ผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง 
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คำส่ัง สถานีตำรวจนครบาลหลักสอง 

ท่ี   44   /๒๕68 
เรื่อง แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบพัสดุส่ิงของหลวง และของบริจาค ประจำปี พ.ศ.2568 

       -------------------------------------- 
 

 ตามระเบ ียบกระทรวงการคล ัง ว ่าด ้วยการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้ างและการบร ิหารพ ัสด ุภาครัฐ  
พ.ศ.2560 ข้อ 231 ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือหัวหน้า
หน่วยพัสดุตามข้อ 205 แต่งตั ้งผู ้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุ ซึ ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจำเป็น เพื่อ
ตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุ ในงวดหนึ่งปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่ เพียงวันสิ้นงวดนั้น จึง
แต่งต้ังข้าราชการตำรวจเพื่อตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ 2568 
 1. พันตำรวจโทธนะสิทธิ์  จิตติพัทธพงศ์ เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบพัสดุ 

         รองผู้กำกับการป้องกันปราบปรามสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง 
 2. พันตำรวจโทพีระศักดิ์  จิโรจน์สกุล เป็นเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบพัสดุ 
     รองผู้กำกับการจราจรสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง 

 3. พันตำรวจโทภูวนนท์  สมัครไทย เป็นเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบพัสดุ 
         รองผู้กำกับการสืบสวนสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง 
     4. พันตำรวจโทนิพิฐพนธ์   ศรีสมบัติ  เป็นเลขานุการ 
    สารวัตรอำนวยการสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง 

 ให้เริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุ ในวันเปิดทำการวันแรกของปีงบประมาณ เป็นต้นไป ต้ังแต่วันท่ี 1 
ตุลาคม พ.ศ.2567 ถึงวันท่ี 30 กันยายน พ.ศ.2568 ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชี
หรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดชำรุดเสื่อมคุณภาพหรือสูญไปเพราะแหตุใด หรือวัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงาน
ของรัฐต่อไป แล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน      30  วันทำการ นับแต่วันเริ่ม
ดำเนินการตรวจสอบพัสดุ  

 

  ท้ังนี้  ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
                                                                                                                                           

     ส่ัง  ณ  วันท่ี   10  มีนาคม  พ.ศ.2568 
  

                     พันตำรวจเอก   
 ( เลิศศักดิ์   เขียมทรัพย์ ) 
     ผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง 
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การวางระบบการดูแลจัดการทรัพย์สิน เพื่อป้องกันการนำทรัพย์สินของราชการ และของบริจาคไปใช้เพื่อ
ประโยชน์ส่วนตน ดังนี้  

           คำนิยาม  

 ทรัพย์สินของราชการ หมายถึง พัสดุ ท่ีอยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการหรือหน่วยงาน นั้นๆ
และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา ๑๑๓ ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
 พัสดุ หมายถึง วัสดุ , ครุภัณฑ์ ของสถานีตำรวจนครบาล ท่ีมีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
 วัสดุ หมายถึง สิ ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือตามปกติที ่มีอายุการใช้งานไม่ยื ่นนาน
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณที่สานัก
งบประมาณกำหนด 
 ครุภัณฑ์ หมายถึง สิ ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งานยืนนาน ไม่
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณที่สำนัก
งบประมาณกำหนด ได้แก่ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง, ครุภัณฑ์สำนักงาน, ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภัณฑ์ไฟฟ้า
และวิทยุ, ครุ ภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่, ครุ ภัณฑ์การเกษตร, ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว, ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์,
ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์, ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศึกษา, ครุภัณฑ์โรงงาน, ครุภัณฑ์สำรวจ, ครุภัณฑ์
กีฬา, ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์, ครุภัณฑ์อาวุธ สินทรัพย์ไม่มีตัวตน เช่น Software เป็นต้น 
 การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบำรุงรักษา 
และการจำหน่ายพัสดุ 
            การบริจาค หมายความว่า  การให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพื่อวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพื่อ
สงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง กรบริจาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่หรือใช้แล้วเช่น 
เสื้อผ้า ของเล่น อาหารและยานพาหนะ กรบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์ หรือช่วยเหลือทาง
มนุษยธรรม การสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

 

การจำแนกประเภททรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
 ทรัพย์สินของทางราชการ จำแนกได้ ๕ ประเภท ดังนี้ 
 ๑. ท่ีดิน 
 ๒. อาคาร 
 ๓. ครุภัณฑ์ 
 ๔. สินทรัพย์โครงสร้างพื้นฐาน 
 ๕. สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 
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กำหนดแนวทางการควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสภาพการใช้งานทรัพย์สินของราชการและของ
บริจาค โดยเฉพาะทรัพย์ประเภทที่มีความเสี่ยงต่อการนำไปใช้โดยมิชอบ 
 ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๑๑๒ บัญญัติว่า "ให้
หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุท่ีอยู่ในความครอบครองให้มีการใช้ แสะการบริหารพัสดุท่ีเหมาะสม 
คุ้มค่า และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากท่ีสุด" และมาตรา ๑๑๓ บัญญัติว่า "การดำเนินการตามมาตรา ๑๑๒ 
ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบำรุงรักษา และการจำหน่ายพัสดุ ให้เป็นไปตาม
ระเบียบท่ีรัฐมนตรีกำหนด" 
 การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย พัสดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุม
การควบคุมเป็นส่วนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ทราบถึงจำนวนหัสดุท่ีหน่วยงานมีไว้ใช้ใน
ราชการ โดยการจัดทำบัญชีหรือทะเบียนจำแนกประเภท และรายการของพัสดุ พร้อมท้ังให้มีหลักฐานการรับจ่ายพัสดุ
ท่ีได้บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพื่อใช้เป็นข้อมูลทางการบริหารเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุของ
หน่วยงาน และป้องกันการนำทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้เพื ่อประโยชน์ส่วนตน นอกจากนั้น 
การควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบำรุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่สมอ และทำให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้
ต่อไปจะทำให้เกิดความสูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแลบำรุงรักษาหรือหมดความจำเป็น  สมควรท่ีจะจำหน่ายและจัดหา 
พัสดุมาทดแทนตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
กำหนดว่าการเก็บ การบันทึก เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ดำเนินการ ดังต่อไปนี้ 
 (๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการตามตัวอย่างท่ี
คณะกรรมการนโยบายกำหนดโดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 
 (๒) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 
 กำหนดการควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งานทรัพย์สินของราชการ โดยเฉพาะ
ครุภัณฑ์ประเภทท่ีมีความเส่ียงต่อการนำไปใช้ประโยชน์โดยมิชอบ เช่น 
 ครุภัณฑ์อาวุธ 
 การเก็บรักษา ตามระเบียบการเก็บรักษาของหน่วย ตามสายการบังคับบัญชาที่ถูกต้องและทันสมัย              
มีรายละเอียด ครอบคลุมในการปฏิบัติเจ้าหน้าที่มีความรู้ในระเบียบอย่างถูกต้อง มีการปฏิบัติตามระเบียบอย่าง
เคร่งครัด การเก็บอาวุธและเครื่องประกอบ ยกเก็บเป็นประเภท / ชนิด การจัดเก็บเรียบร้อย มอบความรับผิดชอบเป็น
บุคคล การรักษาความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย ระเบียบ/คำสั่ง/ถูกต้อง ตู้เก็บมีสภาพมั่นคงแข็งแรง สะอาด
เรียบร้อย คลังปิดประตูใส่กุญแจ เรียบร้อย สามารถตรวจสอบได้ง่าย มีการตรวจนับ ตรวจสอบอาวุธปืน และอุปกรณ์
ในคลัง หยิบก็ง่าย หายก็รู้ ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จัดห้องเก็บอาวุธให้มีความเหมาะสมกับการจัดวาง รวมถึงออกแบบ
ตู้เก็บปืน ให้สามารถใส่ได้ท้ังปืนยาว และปืนพกส้ัน มีโต๊ะเพื่อตรวจสอบอาวุธปืนก่อน และหลังการเบิกใช้ทุกกระบอก 
เพื่อบอกชนิด หมายเลขปืน หมายเลขโล่ และวันท่ีประจำการ โดยปืนที่หายไปจากช่องวาง ก็จะรู้ได้ว่าผู้ใดเป็นผู้เบิกไป
ปฏิบัติหน้าท่ี ทำให้สะดวกในการตรวจสอบยอดอาวุธปืนท้ังหมดว่า ถูกต้องตามบัญชี หรือไม่ มีเจ้าหน้าท่ี รับผิดชอบ
ดำเนินการตามระเบียบอย่าง ถูกต้อง ชัดเจน ทำการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตามระเบียบ 
เพื่อการป้องกันการทุจริต นำไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อื่น โดยมิชอบ 
 ครุภัณฑ์ยานพาหนะ 
 ออกคำสั่งแต่งต้ังเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ส่วนต่าง ๆ ให้ครอบคลุม จัดให้มีสถานที่เก็บ โครงสร้างแข็งแรง 
อากาศถ่ายเทสะดวก มีแสงสว่างพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน ตามที ่ คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ
กรมบัญชีกลาง กำหนด ลงข้อมูลในระบบ police ทำการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแสรักษาให้เป็นไปตาม
ระเบียบ เพื่อการป้องกันการทุจริต นำไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อื่น 
 ขั้นตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
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 ๑ แยกชนิด ประเภทของพัสดุ 
 ๒. ตรวจสอบเอกสารการได้มา 
 3. บันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สิน เพื่อให้ได้หมายเลขทะเบียนทรัพย์สิน 
 ๔. เขียนหรือพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สิน ท่ีตัวครุภัณฑ์ 
 การควบคุมพัสดุของทางราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุมของระเบียบเว้นแต่มี
ระเบียบของทางราชการกำหนดไว้เป็นอย่างอื่น ดังนั้น เมื่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้รับมอบหัสดุแล้วให้ลงบัญชีหรือทะเบียน
เพื่อควบคุมพัสดุ โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือลงทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 
 เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
 ๑. ใบรายงานขอซื้อขอจ้าง/อนุมัติส่ังซื้อส่ังจ้าง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ 
 ๒. ใบส่ังซื้อส่ังจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง 
 ๓. ใบส่งมอบพัสดุ 
 ๔. ใบตรวจรับพัสดุ 
 ๕. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
 ๖. เอกสารการตรวจรับในระบบ MIS2 และระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ EGP 
 
การตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง เพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งาน
ในภารกิจประจำวัน 
 ในการปฏิบัติหน้าที่แต่ละวัน ทุกฝ่ายจะมีการตรวจสอบความพร้อม ของจ้าหน้าที่ อาวุธปืน  วิทยุสื่อสาร 
อุปกรณ์ประจำกาย ท่ีจะใช้งานในแต่ละวัน  
 

ภาพ 
การตรวจสอบอุปกรณ์ประจำรถสายตรวจ 
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ภาพ  การตรวจสอบอาวุธปืน โดย พ.ต.อ.เลิศศักด์ิ เขียมทรัพย์  

 ภายในเดือนสุดท้ายก่อนส้ินปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้าหน่วยพัสดุตามข้อ 
๒๑๕ แต่งต้ังผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าท่ีตามความจำเป็น เพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุใน
งวด ๑ ปีท่ีผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทท่ี คงเหลืออยู่เพียงวันส้ินงวดนั้นในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ให้เริ่ม
ดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทำการวันแรกของปีงบประมาณเป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุ
คงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่มีพัสดุใดชำรุด เส่ือมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่
จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปแล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งต้ังภายใน ๓๐ วันทำการ 
นับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุนั้นเมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  ๑ ชุด และส่งสำเนารายงานไปยังสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ๑ ชุด พร้อมทั้งส่ง
สำเนารายงานไปยังหน่วยงานต้นสังกัด (ถ้ามี) ๑ ชุด ด้วยเมื่อผู้แต่งต้ังได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ
พัสดุและปรากฏว่ามีพัสดุชำรุดเสื ่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งต้ัง
คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง โดยให้นำความในข้อ ๒๒ และข้อ ๒๗ มาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่
กรณีที่เห็นได้อย่างชัดเจนว่า เป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐพิจารณาส่ังการให้ดำเนินการจำหน่ายต่อไปได้ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่า จะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย 
ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐดำเนินการตามกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงานของรัฐ
นั้นต่อไป 
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กำหนดแนวทางการยืมหรือเบิกจ่ายทรัพย์สินของราการหรือของบริจาคไปใช้ปฏิบัติงานที่ชัดเจน 
 แนวทางการเบิกจ่ายพัสดุ การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ ให้หัวหน้างานที่ต้องใช้พัสดุ
นั้นเป็นผู้เบิกการจ่ายพัสดุ ให้หัวหน้าหน่วยพัสดุท่ีมีหน้าท่ีเกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐเป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ เป็นผู้สั ่งจ่ายพัสดุผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและ
เอกสารประกอบ (ถ้ามี) แล้วลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งท่ีมีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 
 แนวทางการเบิกจ่ายวัสดุ 
 ๑. การเบิกวัสดุ ในการควบคุมการใช้วัสดุนั้น อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงาน ให้หัวหน้างานเป็นผู้เบิก 
 ๒. การจ่ายวัสดุ 
 ๒.๑ เจ้าหน้าที่พัสดุ ต้องตรวจสอบใบเบิกวัสดุว่าได้รับอนุมัติสั่งจ่ายจากหัวหน้าหน่วยหัสดุแล้วให้จ่าย
วัสดุตามรายการในใบเบิก และลงเลขท่ีเอกสารในใบเบิกวัสดุ เพื่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการลงบัญชีจ่าย 
วัสดุต่อไป 
 ๒.๒ หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้ส่ังจ่าย โดยพิจารณาว่าผู้เบิกใช้โดยประหยัด คุ้มค่าเหมาะสมหรือไม่ 
 ๓. ข้ันตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ 
 ๓.๑ จัดทำบัญชีวัสดุ ตามแบบท่ีรมบัญชีกลางกำหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามท่ีกำหนดในหนังสือ
การจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของสำนักงบประมาณ เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ วัสดุงาน
บ้านงานครัว เป็นต้น และแยกชนิดของวัสดุ เช่น กระดาษถ่ายเอกสาร กระดาษปกสี เป็นต้นบันทึกรับวัสดุในระบบ 
คลังวัสดุ ได้แก่ วันเดือนปีที่ได้รับวัสดุ ชื่อผู้ขาย เลขที่เอกสาร ราคาต่อหน่วย (ราคารวมภาษีมูลคำเพิ่ม) และจำนวน
วัสดุท่ีรับ 
 ๓.๒ เมื่อได้รับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุออกเลขท่ีรับ เลขท่ีรับเอกสารให้เรียง
สำดับตามวัน เวลาท่ีได้รับ เป็นลำดับไปตามสำดับแยกเป็นปีงบประมาณ เพื่อเป็นเลขท่ีอ้างอิงในการบันทึกบัญชีวัสดุ 
หรืออาจอ้างอิงเลขท่ีใบส่งของผู้ขายก็ได้ 
 ๓.๓ เมื่อจ่ายพัสดุแล้ว ให้บันทึกจ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุ ตามรายการในใบเบิก ได้แก่ วัน
เดือนปี ท่ีจ่ายวัสดุ ช่ือผู้เบิก และจำนวนท่ีจ่าย เพื่อสะดวกในการค้นทาและตรวจสอบได้ และเพื่อให้ทราบว่ารายการนี้
ได้ลงบัญชีแล้ว 
 ๓.4 ทุกสิ้นปีงบประมาณให้ทำการตรวจสอบพัสดุประจำปี และรายงานวัสดุคงเหลือโดยสรุปและ
รายงานวัสดุจงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จ่ายวัสดุ จำนวนคงเหลือ และมูลคำของวัสดุคงเหลือในแต่ละรายการ เพื่อ
ส่งให้เจ้าหน้าท่ีบัญชีของหน่วยงานตรวจสอบ และดำเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง 
 ข้อควรทราบเก่ียวกับบัญชีวัสดุ 
 ๑. บัญชีวัสดุให้จัดทำแต่ละปีงบประมาณ เมื่อข้ึนงบประมาณใหม่ ให้ข้ึนแผ่นใหม่ทุกครั้งหากมีวัสดุคงเหลือ
ให้ยกยอดคงเหลือเป็นยอดยกมา 
 ๒. บัญชีวัสดุแต่ละบัญชี (แต่ละแผ่น) ให้ควบคุมวัสดุ ๑ รายการ 
 ๓. การลงบัญชีวัสดุ ให้ลงทุกครั้งท่ีมีการรับหรือจ่ายตามระเบียบ กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุ ข้อ ๒๐๔-๒๐๕ 
 ๔. ราคาต่อหน่วยจะต้องเป็นราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว 
 ๕. การลงบัญชีวัสดุ จะต้องกระทำด้วยความละเอียดรอบลอบจำเป็นต้อง รวดเร็ว ทันเวลาเพื่อให้ยอดวัสดุ
คงเหลือถูกต้องตามจริง 
  แนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการหรือของบริจาค 
 ผู้ยืม หมายถึง หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าท่ีของรัฐ ซึ่งยืมพัสดุไปใช้เพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
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 พัสดุประเกทใช้คงรูป หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะลงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลืองหมดไป 
หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดการชำรดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิมได้แก่ 
ครุภัณฑ์สำนักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น 
 พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วสิ้นเปลืองหมดไปหรือไม่คง
สภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 
 แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความจำเป็น 
และสถานท่ีท่ีจะนำพัสดุไปใช้ พร้อมท้ังกำหนดเวลาท่ีจะส่งคืนพัสดุ 
 ๑. ผู้ยืมทำหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสดุ 
 ๒. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ท่ีจะยืมเพื่อทราบ 
 ๓. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ต่อกันพร้อมระบุ
ระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย 
 4. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนติดตามพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบ
กำหนด 
 ผู้ยืมพัสดุประเกทใช้คงรูป (ครุกัณฑ์) จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหากเกิด
ชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายของ
ตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ี
เป็นอยู่ในขณะยืม 
 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิดและ
ปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
 แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ 
 ๑. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดชำรุเสียหาย 
หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเติม โดยเสียคำใช้จ่ายเองหรือชดใช้เป็นพัสดุ
ประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 
 2. พัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกันส่งคืนให้
ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 
 ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ 
 ๑. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการดำเนินงาน ดังนี้ 
 ๑.๑ หน่วยงานของรัฐท่ีมีความ ประสงค์ยืมพัสดุ ทำหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม 
 ๑.๒ หน่วยงานผู้ให้ยืมที่รับผิดชอบพัสดุนั ้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่องให้
ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามลำดับต่อไป 
 ๑.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานท่ี
รับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐท่ียืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุท่ียืมพร้อมหลักฐานการยืม 
 ๑.๔ เมื่อหน่วยงานของรัฐท่ียืมพัสดุ นำพัสดุท่ียืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบกำหนด 
 ๑.๔.๑ เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนว่าอยู่ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย
หรือไม่ ใช้การได้หรือไม่ หกเกิดชำรุดเสียหาย หรือสูญไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียคำใช้
จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือซดใช้เป็นเงินตามราคาท่ี
เป็นอยู่ในขณะยืม 
 ๑.๔.๒ เมื่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย 
 2. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานท่ีมีช้ันตอนการดำเนินงาน ดังนี้ 
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 2.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ ที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ ให้ทำบันทึกเป็น
หนังสือในการยืมพัสดุ 
     2.๒ เมื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับ หนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่องให้
ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามลำดับต่อไป 
 ๒.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติแล้วให้เจ้าหน้าท่ี
พัสดุของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบนั้น ดำเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ 
 ๒.๔ เจ้าหน้าท่ีพัสดุแจ้งหน่วยงานท่ีประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุท่ียืมพร้อมลงนามกำกับในหนังสือการ
ยืมพัสดุ 
 ๒.๕ เมื่อบุคคลท่ียืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุท่ียืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบกำหนดเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
ของหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุท่ีคืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 
 ๒.๖ เมื่อเจ้าหน้าท่ีพัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานลงช่ือกำกับในหนังสือการยืม
พัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย 
 ข้อกฎหมาย 
 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
 ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมีใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการจะกระทำมิได้ 
 ข้อ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดงเหตุผลและ
กำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
 (๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
 (2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน
ซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
 ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่ง คืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหากเกิด
ชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของ
ตนเอง หรือขดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือขดใช้เป็นเงินตามราคาท่ี
เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
 (๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 
 (๒) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือเมืองพัทยา 
แล้วแต่กรณี กำหนด 
 (๓) หน่วยงานของรัฐอื่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีหน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด 
 ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของ
รัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมี
พัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลาย
ลักษณ์อักษร ท้ังนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
 ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนมีหน้าท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน  
๗ วัน นับแต่วันครบกำหนด 
 การบำรุงรักษา 
 ข้อ ๒๑๒ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู้ควบคุมดูแลพัสดุที่ อยู่ในความครอบครองให้อยู่ในสภาพที่พร้อมใช้
งานได้ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดทำแผนการซ่อมบำรุงท่ีเหมาะสมและระยะเวลาในการซ่อมบำรุงด้วยในกรณีท่ีพัสดุ
เกิดการชำรุด ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ในภาพพร้อมใช้งานโดยเร็ว 
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แนวทางการเผยแพร่หรือเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจให้เจ้าหน้าที่สามารถใช้ทรัพย์สินของทางราชการและของ
บริจาคได้อย่างถูกต้อง  

 สถานีตำรวจนครบาลหลักสอง โดย ผู้กำกับการสถานี ได้อบรมความรู้และแจ้งให้ข้าราชการตำรวจทุกสายงาน
ทราบถึงขั้นตอนการเบิก การยืม การใช้ทรัพย์สินของทางราชการเป็นประจำ มีการประชุมประจำเดือน การประชุม
แยกแต่ระสายงานเพื่อเป็นการสร้างการรับรู้และการใช้ทรัพย์สินของทางราชการอย่างถูกระเบียบและมีการจัดทำภาพ
อินโฟกราฟิก สรุปแนวทางเพื่อให้เข้าใจได้ง่าย 

 

ภาพ  พ.ต.อ.ไตรเทพ แพทย์รัตน์ ผกก.สน.หลักสอง ประชุมข้าราชการตำรวจ สน.หลักสอง 

ภาพ  การประชุมประจำเดือน 
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0 สถานีตำรวจนครบาลหลักสอง โดย ผู้กำกับการสถานี ได้อบรมความรู้โครงการเสริมสร้างความโปร่งใสใน
การใช้ทรัพย์สินของทางราชการ และแจ้งให้ข้าราชการตำรวจทุกสายงานทราบถึงขั้นตอนการเบิกการยืม การใช้
ทรัพย์สินของทางราชการเป็นประจำ มีการประชุมประจำเดือน การประชุมแยกแต่ระสายงานเพื่อเป็นการสร้างการ
รับรู้และการใช้ทรัพย์สินของทางราชการอย่างถูกระเบียบและมีการจัดทำภาพอินโฟกราฟิก สรุปแนวทางเพื่อให้เข้าใจ
ได้ง่าย 

 

 

ภาพ  พ.ต.อ.เลิศศักดิ์   เขียมทรัพย์ ผกก.สน.หลักสอง ประชุมข้าราชการตำรวจ สน.หลักสอง 
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ของบริจาค 

 กำหนดแนวทางหรือหลักเกณฑ์การรับบริจาคของสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง 
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แนวทางการปฏิบัต ิ

 

 

กำหนดแนวทาการควบคุม กำกับดูแล ตรวจนับ ตรวจสอบ สภาพการใช้งาน ของบริจาค  
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แนวทางการเผยแพร่หรือเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจให้เจ้าหน้าที่ 
สามารถใช้ทรัพย์สินของทางราชการและของบริจาคได้อย่างถูกต้อง 

 สถานีตำรวจนครบาลหลักสอง โดย ผู้กำกับการสถานี ได้อบรมความรู้โครงการเสริมสร้างความโปร่งใสในการใช้ทรัพยสิ์น
ของทางราชการ ของบริจาค และแจ้งให้ข้าราชการตำรวจทุกสายงานทราบถึงขั้นตอนการเบิกการยืม การใช้ทรัพย์สินของทาง
ราชการ ของบริจาค เป็นประจำ มีการประชุมประจำเดือน การประชุมแยกแต่ระสายงานเพื่อเป็นการสร้างการรับรู้และการใช้
ทรัพย์สินของทางราชการอย่างถูกระเบียบและมีการจัดทำภาพอินโฟกราฟิก สรุปแนวทางเพื่อให้เข้าใจได้ง่าย 
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การจัดเก็บของกลางสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง  

 คำว่า "ของกลาง" นั้นหมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงานโดยอำนาจแห่ง
กฎหมาย หรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และยึดไว้เป็นของกลาง เพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ 

 1. ของกลางในคดีอาญา คือ ส่ิงของท่ีเกี่ยวข้องจัดการทางคดีอาญา เช่น ส่ิงของท่ีบุคคลมีไว้เป็นความผิด หรือส่ิงของท่ีใช้
เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด 

 2. ของกลางอย่างอื่น คือ ของกลางท่ีไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของท่ีเก็บตกหล่น หลุด ลอยได้ เป็นต้น 

 การเก็บรักษาและจำหน่ายของกลาง ในเขตดำรวจนครบาลให้เป็นหน้าท่ีของสารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้เก็บรักษา
ของกลาง เว้นแต่ 

1. ของกลางในคดีอาญานี้ มีข้อโต้เถียงถึงตำหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดี ที่ศาลจะนำพิจารณาเรื่องๆ ไป และของกลาง
ไม่ใช่ของมากใหญ่โตหรือเป็นปศุสัตว์หรือสัตว์พาหนะ เมื่อพนักงานอัยการขอให้ส่งของกลางนั้น ก็ให้สารวัตรหรือผู้
รักษาการแทนเป็น 

2. ผู้จัดการส่ง 
 2. ของกลางในคดีอาญาซึ่งเกี่ยวแก่กรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือข้อตกลงไว้โดยเฉพาะ เช่น เรือ เครื่องมือจับสัตว์น้ำ 
ฝ่ิน สุรา ยาสูบ ไม้ ยาเสพติดให้โทษ น้ำมันเบนซิน หรือของกลางในการกระทำผิดพระราชบัญญัติศุลกากร ฯลฯ ก็ให้ไปตามระเบียบ
หรือข้อตกลงนั้น ๆ 

 ของกลางท่ีศาลเป็นผู้เก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจ าเป็นท่ีจะเก็บรักษาไว้ต่อไป ศาลจะแจ้งให้พนักงานอัยการ 
แจ้งให้เจ้าหน้าที่ตำรวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนที่ส่งของกลางไป จัดการกลับมาเก็บรักษาไว้
ต่อไป เมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่ง หรือพิพากษาเกี่ยวกับของกลางนั้นอย่างไรให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการตามคำสั่งหรือคำ
พิพากษาศาลต่อไป คือ 

 1. ถ้าของกลางยึดไว้ที่สถานีตำรวจ ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด หรือส่งคืนให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับคืน
ไป ตามคำพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร 

 2. ถ้าของกลางนั้นศาลสั่งคืนเจ้าของ ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการติดต่อนำเจ้าของไปขอรับจากศาล หรือไปรับ
จากศาลเอง แล้วลงบัญชีกับรายงานประจำวัน ให้เจ้าของลงนามรับไปก็ได้ เว้นไว้แต่ของกลางนั้นเจ้าของไปรับคืนจากศาลเอง  

 ถ้าศาลไม่ได้สั่งการเกี่ยวแก่ของกลาง ก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับพนักงานอัยการผู้ว่าคดีนั้น ยื่นคำร้องขอคำสั่งศาลเกี่ยวกับของ
กลางนั้นต่อไป ถ้าศาลสั่งว่าของกลางนั้นเป็นหน้าที่ของพนักงานสอบสวนพิจารณาดำเนินการ ก็พิจารณาดำเนินการไปตามความ
เหมาะสมได้ 

 ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการตำรวจได้ ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการ
แทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาส่ังก่อนขายทอดตลาด 
 การขายทอดตลาดของกลาง ให้ต้ังกรรมการประกอบด้วย สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน เป็นประธานมีตำรวจช้ันสัญญาบัตร 
1 นาย ช้ันประทวน 1 นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย ให้ได้ราคาใกล้ชิดกับท้องตลาดในขณะนั้น 

การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
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 (1) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตำรวจ ให้พนักงานสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพย์
ของกลาง แล้วเขียนเลขล าดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ และเก็บของกลางนั้นไว้ในหรือตู้
เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ ของกลางนั้นมีค่ามาก เช่นเครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจานวนมาก หรือเอกสาร
สำคัญต่าง ๆ หากเก็บรักษาท่ีสถานีตำรวจจะไม่มั่นคง ในกรุงเทพมหานครให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ท่ีหน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัด แต่
หากเก็บรักษาไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัดจะไม่มั ่นคง ให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่กองการเงิน สานักงานตำรวจแห่งชาติ ใน
ลักษณะหีบห่อการยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงช่ือไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลางและรายงานประจ าวัน
เป็นสำคัญ 

 (2) ให้สารวัตรหรือผู้รักษาราชการแทน หรือหัวหน้าสถานีตำรวจ เป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจ 

ของกลาง 

 (3) ของกลางท่ีเก็บรักษาไว้นั้น เมื่อเห็นว่าหมดความจำเป็นท่ีจะเก็บรักษาไว้ต่อไป ก็ให้ดำเนินการตามข้อ 415 ข้อ 416 
หรือข้อ 417 แล้วแต่กรณี 

 (4) ของกลางในคดีอาญาท่ีทราบตัว มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้แจ้งหรือประกาศให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่
มารับของไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันท่ีแจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ริบของนั้นนั้นเป็นของรัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชีแล้ว
จัดการต่อไปดังเช่นของท่ีต้องริบ 

 (5) ของกลางในคดีอาญาท่ีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 5 ปี นับแต่วันประกาศไม่ได้ตัว
ผู้มีสิทธิมารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และให้จัดการทำนองเดียวกันอนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลา
ประกาศและเจ้าหน้าท่ีผู้รักษาได้แจ้งให้ทราบแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไป เช่นนี้ การท่ีจะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือกำหนดเวลา 
1 ปี นับแต่วันท่ีผู้มีสิทธิได้ทราบ ถ้ากำหนดเวลา 5 ปี ท่ีประกาศไว้จะถึงกำหนดเวลาท่ีเร็วกว่า ก็ให้ถือกำหนดเวลาท่ีเร็วกว่านั้น 

 (6) ของกลางอย่างอื่น ที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิจาได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไป ถ้าเป็ นอสังหาริมทรัพย์
ภายในกำหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 5 ปี นับแต่วันท่ีผู้นั้นมสิทธิจะได้รับของไปจากเจ้าหน้าท่ีผู้รักษา 
ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการทำนองเดียวกับท่ีกล่าวมาแล้ว ท้ังนี้ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย 

 (7) การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าท่ีตามท่ีกล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาไม่จำเป็นจะต้องฟ้องว่า ผู้มีสิทธิควรจะได้รับ 
ไม่ได้ทราบข้อความที่แจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน แต่ถ้าภายในกำหนดเวลาที่กล่าวนั้นมีสิทธิควรได้รับได้แสดง
ความประสงค์ท่ีจะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับของนั้นไปไม่ได้ก็ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาพิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจำเป็นจะผ่อน
ผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตามสมควรก็ได้ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางนั้น แสดงความจำนงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบ
ให้แก่รัฐบาล ดังนี้ ก็ให้มีผู ้มีหน้าที่จัดการบันทึกให้ผู ้นั ้นลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนำมอบไว้ในบัญชีของกลางและรายงาน
ประจำวันด้วย แล้วจัดการจำหน่ายต่อไปตามระเบียบ 

 (8) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลหรือเป็นของท่ีบุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลางเหล่านั้นเป็นของท่ีควรขาย 
เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มีอาวุธปืนได้ เวน้แต่จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น 

 (9) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของท่ีชำรุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของท่ีปราศจากราคาโดยสภาพของมันเอง 
หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยผิดกฎหมาย เป็นของท่ีไม่ควรขาย ให้สำรวจเสนอผู้บังคับการส่ังทำลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าท่ี
แผนกการแห่งของนั้น แล้วแต่กรณี 
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 (10) ของกลางอย่างใดท่ีเป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไว้เป็นเครื่องประดับสถานท่ีราชการ
หรือพิพิธภัณฑ์สถาน เหล่านี้ เป็นของท่ีไม่ควรขายหรือท าลาย 

 (11) ของกลางรายใดท่ีเป็นของใหญ่โต หรือมีจำนวนมาก หรือท่ีทำการไม่มีสถานท่ีจัดเก็บเพียงพอ ไม่สามารถจะนำมาเก็บ
รักษาไว้ ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีตำรวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปแล้วให้สถานีตำรวจนั้นรับฝากไว้ลงรายงานประจำวันและ
สมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบหากจำเป็นต้องจัดหาสถานที่อื่นนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจ้าง
ผู้ดูแลรักษาสถานท่ี ก็ให้ดำเนินการตามระเบียบของกลางราชการว่าด้วยการพัสดุ 

 (12) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนท่ีคดีจะส่งฟ้องศาล จะจำหน่ายหรือป้องกันมิให้เน่า
เปื่อยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บรักษาไว้ก็ได้ ถ้าของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสทิธิ์
หรือเป็นพยานหลักฐานสำคัญประกอบคดี ถ้าจะกระทำไปก็จะเกิดการคัดค้านได้ในภายหลัง ก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการ
ดังกล่าวมาข้างต้นนั้น 

 (13) ของกลางรายใดจับได้ โดยสงสัยว่าจะเป็นส่ิงของท่ีได้มาจากการกระทำความผิด ให้ผู้อ้างว่าเป็นเจ้าของนำหลักฐานมา
แสดง ถ้านำหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไม่นำมาก่อนก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั้นไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวั ติ
อาชญากร กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง ถ้าไม่ตรงกับบัญชีท่ีมีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดย
ติดไว้ที่หน้าสถานีดำรวจเช่นเดียวกับเก็บของตก 

 (14) ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อละเลย หรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปล่ียนไปจากสภาพท่ีเป็นอยู่เดิม จงใจ
หรือเลินเล่อสำรวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือของกลางท่ียังไม่ควรขาย ไปขายเป็นเหตุให้เกิดการเสียหายข้ึน หรือเอาของ
กลางไปใช้โดยมิใช่เพื่อการรักษาของนั้น หรือยักยอกไว้เป็นของตนเสียนอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษ
ตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือนท่ีใช้อยู่แล้ว ยังจะต้องชดใช้ราคาของ หรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย 

 (15) เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับตำแหน่งที่อื่น ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและผู้ที่จะมารับหน้าที่ใหม่จะต้องส่งมอบของ
กลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับตำแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่สามารถเดินทางมารับมอบของกลางได้ภายในเวลา
กำหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้ แล้วมีผู้มารับตำแหน่งใหม่รับมอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการให้
เสร็จภายใน 15 วัน นับแต่วันเดินทางมารับตำแหน่งใหม่หน้าที่ของผู้รับมอบ ต้องสำรวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี 
หากของกลางใดไม่ส่งมอบด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงชื่อกำกับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ และเมื่อ รับมอบแล้วให้
เสนอผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาส่ังดำเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับมอบได้เซ็นช่ือรับมอบของกลาง
แล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจำนวนท่ีปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็พ้นจากหน้าท่ีและความรับผิดชอบเท่าท่ีปรากฏในบัญชี
ของกลางที่มีอยู่ อย่างไม่บกพร่องในขณะที่รับมอบต่อกันเท่านั้น หากปรากฏว่าขาดตกบกพร่องในจำนวนสิ่งของขึ้นภายหลังผู้รับ
มอบจะต้องเป็นผู้รับผิด 

 (16) ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได้ ในเมื่อของกลางบางส่ิง
บางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักสำคัญ หรือเป็นของท่ีสมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วยความจำเป็นในหน้าท่ีช่ัวคราว แต่การมอบหน้าท่ี
นี้จะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายข้ึน เว้นแต่ จะพิสูจน์ได้ว่าเป็นเพราะเหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้ 

 (17) การเก็บรักษาของกลางของตำรวจทุกหน่วยในส่วนกลางให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้ การเก็บรักษาของกลางในหน้าท่ี
ตำรวจภูธรนอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทยแล้วให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยอนุโลม
ส่วนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซึ่งต้องหรือไม่ต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ท่ี กองพิสูจน์หลักฐาน ให้ปฏิบัติตาม
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คำแนะนำ ในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานตามข้อ 419 เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จำเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ ให้
พนักงานสอบสวนรีบส่งไปยังกองพิสูจน์หลักฐาน กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของ
เอกสารและวัตถุของกลางท่ีได้มาประกอบด้วย 

การส่งเอกสารและวัตถุของกลางไปให้กองพิสูจน์หลักฐานทำการตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนปฏิบัติ ดังต่อไปนี้ 

 (1) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ข้อเท็จจริงในกรณีเรื่องนั้น ๆ ให้ชัดเจน
ตลอดจนช่ือผู้เสียหาย ช่ือผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บได้ท่ีไหนเมื่อใด ความประสงค์ในการท่ีจะทำให้การตรวจ
พิสูจน์ และข้อความอื่น ๆ ท่ีสมควรแจ้งไปให้ทราบด้วย 

 (2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดท่ีจะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ให้ส่งไปท่ีกองพิสูจน์หลักฐานโดยเร็วที่สุดเพื่อไม่ให้เสียผลในการ
ตรวจพิสูจน์ 

 (3) เอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีได้มา ให้บันทึกลักษณะสภาพ สถานท่ี วันเวลาท่ีพบเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้น ๆ โดย
จดบันทึกเป็นข้อความส้ัน ๆ หรือบันทึกลงในแผนท่ีสังเขป หรือถ้าสามารถจะถ่ายภาพของกลางและสถานท่ีพบได้ ก็ให้ทาการ
ถ่ายภาพไว้ด้วย 

 (4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องทำเครื่องหมายเพื่อให้จดจำได้ ก็ให้ทำเครื่องหมายไว้ตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือ
ของกองพิสูจน์หลักฐาน 

 (5) การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องทำให้เรียบร้อย ตีตราครั่งและมีป้ายบอกช่ือคดี ชนิด จำนวนของ
กลาง โดยแยกออกเป็นรายปี 

 (6) การรับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งนั้น จะต้องมีหลักฐานในการรับส่งกันทุกครั้ง 

 (7) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทาการตรวจพิสูจน์นั้น ให้บันทึกข้อความตามแบบซึ่งได้แนบมาพร้อมกับระเบียบนี้
ส่งไปให้ พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีขอให้ท าการตรวจพิสูจน์ 

 (8) เมื่อได้รับแจ้งจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซึ่งได้ทำการตรวจพิสูจน์เสร็จแล้ว ต้องมารับคืนโดยเร็วที่สุด นับ
จากวันท่ีได้รับแจ้ง 

 (9) ในกรณีท่ีบรรจุหีบห่อและการนำส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบนี้ กองพิสูจน์หลักฐานอาจจะไม่รับตรวจพิสูจน์ให้ก็
ได้ 

 (10) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์ ตลอดจนการเก็บรักษาและบรรจุหีบห่อ
เอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามคาแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานท่ีได้แนบมากับระเบียบนี้ 

 ให้สารวัตรใหญ่และผู้กำกับการหรือผู้รักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพย์และของกลางไม่น้อยกว่าเดือนละหนึ่งครั้งว่า
พนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้อง ครบถ้วนหรอืไม ่
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สำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

มาตรการการเก็บรักษาสำนวนคดีอาญาและคดีจราจร- จัดทำบัญชีคุมสำนวน แยกประเภทสำนวน เป็นคดี อาญา คดีจราจร แยก
เป็นรายปีในบัญชีคุมให้ปรากฏรายละเอียดของสำนวน มีเลขคดี ,ช่ือพนักงานสอบสวน ,ข้อกล่าวหา ,เลขบัญชีของกลางท่ียึด อายัด 
ตรงกับสมุดคุมบัญชีของกลาง เพื่อป้องกันไม่ให้ถูกสับเปล่ียน หรือไม่นำเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน เพื่อแลกกับการเรียกรับ
ผลประโยชน์ท้ังทางคดีและรับทรัพย์สิน มีระบบควบคุมท่ีเพียงพอ และให้จัดท าบัญชีสำนวนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วย เพื่อ
สะดวกแก่การตรวจสอบและค้นหา 

- ออกคำส่ังผู้รับผิดชอบการเก็บสำนวน 

 - จัดสถานท่ีเก็บสำนวนให้เป็นระบบ เป็นสัดส่วน 

ระบบการจัดเกบ็สำเนาสำนวนการสอบสวน  ของ สน.หลักสอง 

 

1.ออกมาตรการการปฏิบัติให้ พนักงานสวนดำเนินการ  

 1.ออกคำสั่งเจ้าหน้าท่ีควบคุมของกลาง 

 2.ออกคำสั่งรองรับการจำหน่ายของกลาง 

 3.จัดสถานท่ีจัดเก็บของกลาง 

 4.จัดทำป้ายแสดงของกลาง 

 5.การจำหน่ายของกลาง ตามห้วงเวลาท่ี กำหนดตามระเบียบ 

 

2.รูปแบบการจัดเก็บ สำเนาสำนวน 

จัดเก็บในตู้เก็บสำนวนเป็นสัดส่วน 
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รวบรวมเป็นมัดทำบัญชีแต่ละมัด มีป้ายชัดเจน 

3.จัดทำสมุดยืมสำเนาสำนวน 
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4.รูปแบบการค้นหาสำเนาสำนวนท่ีรวดเร็ว 

บันทึก เลขท่ีมัดท่ีสำเนาสำนวนเก็บไว้แยกเป็นปี นำไปลงในสมุดบันทึกคดีของ สน. ตามเลขคดีท่ีบันทึกไว้ 
ทำให้สามารถค้นหาได้อย่างรวดเร็ว เมื่อทราบมัดท่ีเก็บก็ไปค้นหา ตามตู้ท่ีเก็บสำเนาสำนวน 
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ระบบการจัดเกบ็ของกลาง ของ สน.หลักสอง 

ภาพห้องเก็บของกลาง 

มีรายช่ือผู้รับผิดชอบ พร้อมเบอร์โทรศัพท์ 

 

ภาพตู้เก็บอาวุธปืนของกลาง  

มีกุญแจล็อคเรียบร้อย ตามนโยบาย ผบก.น.9 

 

 

 

ภาพการเก็บอาวุธปืนของกลาง  
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มีการแยกแต่ละปีและมีป้ายติดเรียบร้อย 

 
ภาพสถานที่เก็บรถอบุัติเหตุ  
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ภาพสถานที่เก็บรถจักรยานยนต์ของกลาง  

มีเพียงพอและเป็นสัดส่วนมีหลังคากันฝน มีกุญแจล็อคเรียบร้อย มีป้ายติดเรียบร้อย 
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ภาพสถานที่เก็บรถยนต์ของกลาง มีเพียงพอและเป็นสัดส่วนมีหลังคา มีป้ายติดเรียบร้อย 
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ภาพสมุดยึดทรัพย์  

มีการสรุปและการตรวจของผู้บังคับบัญชาทุกเดือน 

 

            
 
  ตรวจสอบแล้วรับว่าถูกต้อง 

   
                                                        พ.ต.ท. 

( ณภัทร  แสนธรรม ) 
รอง ผกก.(สอบสวน)งานสอบสวน สน.หลักสอง 

15 มี.ค.68 
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มอบหมายหน้าที่การเก็บรักษาของกลาง และการคืนของกลาง 
 
  สถานีตำรวจนครบาลหลักสอง มีการวางระบบจัดเก็บรักษา ของกลาง ท่ีตรวจยึด เพื่อป้องกันไม่ให้ถูกสับเปล่ียน หรือไม่
นำเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน เพื่อแรกกับการเรียกรับผลประโยชน์ท้ังทางคดี และรับสินบน มีระบบท่ีเพียงพอ และเหมาะสม
ตามประเภทของกลางนั้นไ โดยมีคำส่ัง มอบหมายหน้าท่ีการเก็บรักษาของกลาง และการคืนของกลาง ตรวจสอบ ท้ังการจัดเก็บ การ
คืนและมีสถานท่ีจัดเก็บท่ีเป็นระบบและมั่นคงแข็งแรง 
 
 
 

 
คำส่ัง สถานีตำรวจนครบาลหลักสอง 

        ท่ี   28  /๒๕68 
เรื่อง  มอบหมายหน้าท่ีการเก็บรักษาของกลาง และการคืนของกลาง 

-------------------------------------------------------- 
  ตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บรักษาและจำหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 ลักษณะ 1 หน้าท่ี
การเก็บรักษาของกลางและการมอบหมาย   ข้อ 7 (1) ข้อ 8 (1)-(8) ข้อ 9 ข้อ 10 ข้อ 11   ลักษณะ 2   การเก็บรักษาของกลาง     
หมวด 1 ของกลางในคดีอาญาข้อ12 การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
   (1)  ของกลางส่ิงใดมาถึงสถานีตำรวจ หรือหน่วยงานท่ีมีอำนาจสอบสวน ให้พนักงานสอบสวน  จดรูปพรรณ
ส่ิงของลงในรายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางคดีอาญา แล้วเขียนเลขลำดับท่ียึดทรัพย์ติดไว้กับส่ิงของนั้นให้มั่นคง อย่า
ให้หลุดหรือสูญหายได้แล้ว ส่งมอบของกลางให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมาย เก็บรักษาของกลางไว้ตาม
ระเบียบนี้ 

(2) หากของกลางเป็นเอกสารสำคัญหรือเป็นส่ิงของมีราคามาก เช่น เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินตรา
ต่างประเทศ ก่อนการเก็บรักษาไว้ตาม (1) หากพนักงานสอบสวนมีเหตุอันควรสงสัยว่าเป็นของแท้จริงหรือไม่ ให้ทำการตรวจสอบ
โดยผู้เช่ียวชาญต่อหน้าผู้เสียหาย หรือผู้อ้างเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ หรือผู้มีสิทธิตามกฎหมายและผู้ต้องหา (หากมี) แล้วบันทึกผลการ
ตรวจสอบโดยมีพนักงานสอบสวนพยานผู้เช่ียวชาญ ผู้เสียหายหรือผู้อ้างเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ และผู้ต้องหา(หากมี) ลงลายมือช่ือ
รับรองไว้ด้วยให้เก็บไว้ในสถานท่ีมั่นคง หรือตู้นรภิัย แต่หากการเก็บรักษาไว้สถานีตำรวจซึ่งมีสถานท่ีไม่มั่นคงและอาจเกิดการสูญ
หายได้ง่าย ให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมาย ดำเนินการ ตาม (ก)  สำหรับของกลางท่ีเป็นเงินไทย ให้ผู้มีหน้าท่ี
เก็บรักษาของกลาง เปิดบัญชีเงินฝากของกลางในนามสถานีตำรวจ หรือในนามหน่วยงานท่ีมีหน้าท่ีเก็บรักษากับสถาบันการเงินท่ี
ต้ังอยู่ในพื้นท่ีรับผิดชอบของตนเอง และหากมีดอกผลเกิดขึ้นให้นำส่งเป็นรายได้แผ่นดินเมื่อส้ินปีงบประมาณ การยึด การมอบ การ
รับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงช่ือไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และรายงานประจำวันเป็นสำคัญ   

ฉะนั้นเพื่อให้เกิดความเรียบร้อย เป็นไปตามระเบียบท่ีกำหนดไว้ จึงแต่งต้ังให้ ผู้มีรายช่ือดังต่อไปนี้เป็นผู้เก็บรักษา
และคืนของกลาง  
  1. พันตำรวจโท สมชาย จิรวรรค  รองผู้กำกับการ (สอบสวน) หัวหน้างานสอบสวน สถานีตำรวจนครบาลหลักสอง   

2. พันตำรวจโท ณภัทร  แสนธรรม   รองผู้กำกับการ (สอบสวน) สถานีตำรวจนครบาลหลักสอง  มีหน้าท่ีอนุญาตให้
คืนของกลางในคดีอาญา - จราจร แทนผู้กำกับการสถานีตำรวจนครบาลหลักสอง 
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 3. พ.ต.ท.สุวิทย์ ธานีวรรณ  สารวัตร(สอบสวน) หัวหน้างานคดี สถานีตำรวจนครบาล หลักสอง มีหน้าท่ีเก็บรักษา
ของกลางในคดีอาญา – จราจร ของ สถานีตำรวจนครบาลหลักสอง 

   ท้ังนี้ ต้ังแต่วันท่ี     1     กุมภาพันธ์    2568   เป็นต้นไป จนกว่าจะมีคำส่ังเปล่ียนแปลง 

     ส่ัง ณ วันท่ี   10   เดือน  กุมภาพันธ์    พุทธศักราช 2568 

                  พันตำรวจเอก        
                                   ( ไตรเทพ  แพทย์รัตน์ ) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูก้ ำกบักำรสถำนีต ำรวจนครบำลหลกัสอง 
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อินโฟกราฟฟิกการจัดเก็บของกลาง 
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ปัจจัยที่ทำให้ประสบความสำเร็จ (Key Success Factor) ในการดูแลรักษา ครุภัณฑ์ของ 
สถานีตำรวจนครบาลหลักสอง 

 
 ๑. ทำการปรับปรุงระเบียนครุภัณฑ์ให้ตรงตามปัจจุบัน จากการซ่อม เปล่ียนหรือติดต้ังทำการ 
 ๒. จัดทำระบบ ระเบียนสำหรับจัดเก็บข้อมูลต่างของครุภัณฑ์ 
 ๓. ติดสติกเกอร์ ป้ายกำกับครุภัณฑ์ให้ชัดเจน 
 4. จัดสรรพื้นท่ีท่ีปลอดสำหรับเก็บครุภัณฑ์เตรียมแทงจำหน่าย 
 ๕. จัดเก็บครุภัณฑ์ เป็นหมวด ไม่ปนกัน ระหว่างรอซ่อมกับชำรุดไม่ลงโปรแกรมที่มีความเสี่ยงต่อ ไวรัส  

และ สปายแวร์ 
 ๖. จดบันทึกข้อมูล เมื่อซ่อมหรือเปล่ียนแปลงหรือติดต้ังครุภัณฑ์ 
 ๗. สร้างวินัยและนิสัย เกี่ยวกับการจัดการและดูแล รักษา ครุภัณฑ์หน่วยงาน 
 ๘. มีผู้ดูแลรับผิดชอบครุภัณฑ์แต่ละหน่วยงาน 
 ๙. มีการสำรวจครุภัณฑ์อยู่เสมอ 
 ๑๐. ทำ ๕ ส ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจนครบาล 

 

 

หมวด ๔ 

รถของกลาง  
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 ที่มา/ระเบียบ/กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

 - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ 
 - พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 - หนังสือสำนักงบประมาณ ท่ี นร 0๗๐๔/ว ๓๗ ลงวันท่ี ๖ มกราคม ๒๕๔๙ 
 - หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0๔๑๐.๓/ว ๔๘ ลงวันท่ี ๑๓ กันยายน ๒๕๔๙ 
 - ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ.๒๕๖๕ 
 - ระเบียบกรมตำรวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมตำรวจ (ฉบับท่ี ๓) ลง ๓๐ ต.ค.๒๕๔๐ แก้ไขเพิ่มเติมระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี 
ลักษณะท่ี ๓๒ (เดิม) ข้อ ๓ การจ่ายอาวุธปืน 
 - ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี ๓๔ บทท่ี ๘ ข้อ ๑๐ คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ 
 - คำส่ังสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ๕๒๗/๒๕๕๗ การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง 
 
 
 


